附件1
[bookmark: _GoBack]仙居县投标保证金代收代退委托书

[bookmark: _Hlk24566944]仙居县公共资源交易中心：
一、我单位自愿委托你中心办理             项目投标保证金的收取、退还事务。
二、我单位已仔细阅读并充分理解《仙居县公共资源交易中心投标保证金代收代退规程》相关规定，自愿接受并遵守上述规定，同意按照该规定办理相关手续。若我单位未遵守前述规定或未在规定期限内办理相关手续，则由此引发的一切纠纷和法律责任将由我单位自行处理和承担。

委托单位（公章）：            负责人签字：
    
                                年   月   日

注：《仙居县公共资源交易中心投标保证金代收代退规程》内容可在“仙居县公共资源交易网”的“办事指南”中查看。


附件2
投标保证金退还和暂扣告知单

仙居县公共资源交易中心：
           项目（备案号：       ）中标候选人公示已结束（或招标失败），请贵中心按我单位要求及时处理投标保证金事务。以电汇、转账形式提交投标保证金的投标人共有    家，除中标候选人外，以下   家投标人符合投标保证金退还条件，请将投标保证金每家   万元全额退还至其基本账户，同时请暂扣其中    家投标人的投标保证金。投标人名单如下：
	序号
	单位名称
	金额

	一、中标候选人

	1
	
	

	2
	
	

	二、符合投标保证金退还条件的投标人

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	

	三、应暂扣投标保证金的投标人

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	


招标人（签章）：                  
年   月   日
附件3
中标候选人投标保证金退还和暂扣告知单

仙居县公共资源交易中心：
             项目（备案号：       ）我单位于    年   月   日与中标人             签订了合同，请贵中心将以电汇、转账形式提交的   家投标保证金（每家     万元）全额退还至其基本账户，同时请暂扣   家投标保证金。具体名单如下：
	序号
	单位名称
	金额

	一、可以退还投标保证金的单位

	1
	
	

	2
	
	

	二、应暂扣投标保证金的单位

	1
	
	

	2
	
	



招标人（签章）：
                                         
年   月   日

附件4
投标保证金处理结果告知单
仙居县公共资源交易中心：
我单位于    年  月  日在贵中心对                项目（备案号：            ）进行了招投标。因招投标过程中发现相关问题，暂扣了以下    家投标人的投标保证金，现问题已查处完毕，有关处理结果于    年  月  日在项目相关行政监督部门备案，请贵中心按以下方案对投标保证金进行处理，并将不予退还的投标保证金汇转至我单位基本账户。
	序号
	单 位 名 称
	不予退还金额（万元）
	退还金额（万元）
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


招标人单位基本账户开户名：
开户行：
账号：
招标单位联系人：                     联系电话：
                                   招标人（签章）：
                                       年   月   日
备注：
1.此告知单一式二份，招标人、交易中心各持一份；
2.此告知单应填写完整并加盖单位公章。在交给县公共资源交易中心综合科办理保证金汇转手续时，请附上经有关行政监督部门备案的投标保证金处理方案和招标人往来款收据。
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